
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿CÓMO EDITAR DOCUMENTOS EN LA TRD - DOCUWARE? 

 

 

 

 

 

OFICINA DE ARCHIVO GENERAL 

 

 

 



 

PASO 1. PROCESOS DE EDICIÓN: 

 

Cuando necesite corregir los datos previamente cargados de un documento, utilice la opción “Editar entradas de índice” la 

cual se despliega como se muestra a continuación: 

 

 

  

 

 

 

Clic derecho sobre el 

documento cargado 

previamente.                                                     

Seleccionamos la opción 

“Editar entradas de Índice” 

para habilitar los campos a 

modificar. 



 

Una vez realizado el paso anterior, haga las modificaciones en los campos que se requiera, posteriormente de clic en el 

icono 

    

 

 

 

 

Guardar 


